
সিটিজেন চার্ টার 

  

ক্রসিক নং সিবা িমূহ সনয়ি/ প্রসক্রয়া 

০১. 

 

 

 

সহাসডং নম্বর প্রদান 

ক) 

নতুন সহাসডং নম্বজর সেজে সিয়র বরাবর েসির িাসিকজক িাসিকানা দসিি, খােনার রসিদ, 

পচ টা িহ ১০/- (দি) র্াকা মূজের সনর্ টাসরত ফরজি আজবদন করজত হয়। আজবদজনর সপ্রসেজত 

িজরেসিজন তদন্ত পূব টক খাসি োয়গায় (িীিানা সনর্ টাসরত থাকজত হজব) বাসষ টক মূোয়ন ১৭০/ 

(একিত িত্তর) র্াকা সনর্ টারন করতঃ নতুন সহাসডং নাম্বার প্রদান করা হয়। যসদ োয়গার উপর 

সকান কাঠাজিা থাজক সি সেজে সনর্ টাসরত পদ্ধসতজত উক্ত কাঠাজিার বাসষ টক মূোয়ন সনর্ টারন 

করতঃ সহাসডং নম্বর প্রদান করা হয় । 

খ) 

প্রজয়ােনীয় িকি তথ্য/দসিি পে প্রাসি স্বাজপজে খািী োয়গার সেজে ১৫ (পজনর) সদজনর 

িজে এবং কাঠাজিা থাকার সেজে বাসষ টক মূোয়ন সনরুপন করতঃ সহাসডং নম্বর প্রদাজনর 

সেজে ১০ (দি) সদজনর িজে প্রদান করা হয়। 

০২. 

 

 

পঞ্চবাসষ টকী কর সনর্ টারন 

ক) প্রসত পাঁচ বছর অন্তর পঞ্চবাসষ টকী সপৌরকর পূনঃ সনর্ টারন করা হয়। 

খ) 
বাসষ টক মূোয়জনর উপর আপসত্ত থাসকজি ১০/- (দি) র্াকা মূজের সনর্ টাসরত আপসত্ত ফরজি 

আজবন করা যায়। 

গ) 
আপসত্ত শুনাসন সরসিউ সবাজড টর িােজি আপসত্ত দাসখজির ৩০ (সেি) সদজনর িজে বাসষ টক 

মূেিান পুনঃ সনর্ টারন করা হয়। 

০৩. 

 

 

 

সহাসড এর নািোরী 

ক) 

খসরদ/দান/ওয়াসরি সূজে আংসিক/িম্পূন ট িাসিকানা প্রাি হজয় িংসিষ্ট সহাসডং এ নািোরী 

করজত ইচ্ছুক হজি আজবদনকারীজক সহাসডং এর িাসিকানার সরসেষ্টাড ট দসিি, পচ টা, খােনা 

রসিদ এর িতযাসয়ত কসপ িহ সনর্ টাসরত ১০/- (দি) র্াকা মূজো নািোরী ফরজি সিয়র বরাবর 

আজবদন করজত হয়। প্রাি আজবদজনর সবষজয় িংসিষ্ট সহাসডং এর পূব টবতী িম্পূন ট/ আংসিক 

িাসিজকর আপসত্ত আজছ সক নাতা োনজত সচজয় সনাটিি প্রদান করা হয়। উক্ত সনাটিি প্রদাজনর 

১৫ (পজনর) সদজনর িজে আপসত্ত না এজি নািোরীর আজবদটি কর্তটপে কর্তটক সবজবচনা করা 

হয়। উজিখ্য এ সেজে সহাসডং এর সপৌরকর হািিন পয টন্ত পসরজিার্ থাকজত হজব। সনর্ টাসরত 

সফি আদায় করা হয়। 

খ) 
আজিাচয সেজে প্রজয়ােনীয় িকি তথ্য/দসিি পে প্রাসি স্বাজপজে আপসত্ত সনাটিি োরীর ৩০ 

(সেি) সদজনর িজে নািোরী িম্পাদন করা হয়। 

  

সবঃ দ্রঃ সপৌরিিা আইন, সবসর্, প্রসবর্ান, উপ-আইন, প্রজ্ঞাপন, পসরপে, আজদি, অসফি স্মারক, সবজ্ঞসি ও সনাটিি  িাজপজে এই সিটিজেন চার্ টার প্রজয়ােনীয় 

পসরবতটন ও পসরর্ টন কসরবার েিতা সপৌর কর্তটপে িংরেন কজর। 

   

ক্রসিক নং সিবা িমূহ সনয়ি/ প্রসক্রয়া 

০১. 

 

 

 

 

 

সহাসডং পৃথকীকরন 

ক) 

সকান সহাসডং এর সপৌরকর পসরজিাজর্র সুসবর্াজথ ট িংসিষ্ট সহাসডং এর িাসিকগজনর আজবদজনর 

সপ্রসেজত সহাসডং পৃথক করা হজয় থাজক। সহাসডং িাসিজকর দাসখিকৃত িাসিকানা িংক্রান্ত 

কাগে পে িজরেসিজন তদন্ত এবং প্রজয়ােনীয় শুনানী গ্রহজনর িােজি িংসিষ্ট সহাসডং 

িাসিকগজনর নাজি সহাসডং পৃথক করা হয়। উজিখ্য এ সেজে িংসিষ্ট সহাসডং এর সপৌরকর 

হািিন পয টন্ত পসরজিার্ থাকজত হজব। 

খ) 

সহাসডং পৃথক করজত হজি প্রস্তাব অনুিাজর ভূসি অসফি কর্তটক আজবদনকারীগজনর নাজি 

আিাদা আিাদা নািোরীর স্বপজক।ি পচ টা, খােনার রসিদ, সহাসডং এর িাসিকগজনর িজে 

আজপাষ বন্টনািা। সনর্ টাসরত সফি আদায় করা হয়। 

গ) 
প্রজয়ােনীয় িকি তথ্য/দসিি পে প্রাসি স্বাজপজে ১০ (দি) সদজন িজে সহাসডং পৃথকীকরন 

সবষজয় সিদ্ধান্ত প্রদান করা হয়। 

  

 



কর আদায় িাখাঃ 

  

ক্রসিক নং সিবা িমূহ সনয়ি/ প্রসক্রয়া 

০১. 

 

 

 

 

সহাসডং কর পসরজিার্ ও 

বজকয়া কর আদায় 

ক) 

িক্ষ্মীপুর সপৌরিিা অসফজি এজি সহাসডং এর িাসিক কর আদায় িাখায় আদায়কারীর সনকর্ 

রসিদ বইজয়র িােজি সপৌরকর পসরজিার্করজত পাজরন। 

খ) 

আসথ টক বছজর ৩০ সি সিজেম্বর এর িজে কসম্পউর্ার রাইেড ট্র্যাক্স সবি ব্াংজকর িােজি 

সহাসডং িাসিক গন কর পসরজিার্ হাি িজনর সপৌরকর (i) প্রথি সকসস্ত (জুিাই- সিজেম্বর) 

পসরজিার্ করজি ৫% সরজবর্ (ii) প্রথি দুই সকসস্ত (জুিাই- সডজিম্বর) অথ ট বছজর প্রথি সতন 

সকসস্ত (জুিাই-িাচ ট) অগ্রীি পসরজিার্ করজি ৭.৫% সরজবর্ এবং (i i i) প্রথি চার সকসস্ত 

(জুিাই-জুন) অসগ্রি পসরজিার্ করজি ১০% সরজবর্ এর সুসবর্া পাজবন। 

গ) 

হাি িজনর সপৌরকর যথা িিজয় পসরজিার্ করা না হজি সনর্ টাসরত আসথ টক বছর পজর হািিজনর 

বজকয়ার উপর ৫% িারচােট আজরাসপত হয়। এরুপ বজকয়া কর পসরজিার্ না করা পয টন্ত 

বজকয়ার উপর ৫% হাজর িারচােট আজরাপ হজত থাজক। 

  

সবঃ দ্রঃ সপৌরিিা আইন, সবসর্, প্রসবর্ান, উপ-আইন, প্রজ্ঞাপন, পসরপে, আজদি, অসফি স্মারক, সবজ্ঞসি ও সনাটিি  িাজপজে এই সিটিজেন চার্ টার প্রজয়ােনীয় 

পসরবতটন ও পসরর্ টন কসরবার েিতা সপৌর কর্তটপে িংরেন কজর। 

  

িাইজিন্স িাখাঃ 

 

ক্রসিক নং সিবা িমূহ সনয়ি/ প্রসক্রয়া 

০১. 

 

 

 

 

 

সট্র্ড িাইজিন্স ইসুয ও নবায়ন 

ক) 

িক্ষ্মীপুর সপৌরিিা এিাকায় সপিা, ব্বিা বাসনেয এবং েীসবকা বৃসত্তর উপর আদি ট কর 

তফসষি ২০০৩ অনুযায়ী সনর্ টাসরত হাজর সফ আদায় পূব টক সট্র্ড িাইজিন্স ইসুয করা হয়। সট্র্ড 

িাইজিজন্সর েন্য ১০/- (দি) র্াকা মূজের সনর্ টাসরত ফরজি ব্বিার র্রন িহায়ী/বতটিান 

ঠিকানা ইতযাসদ উজিখ পূব টক িাড়ার চুসক্ত পে িাড়া রসিদ িহ সিয়র বরাবর আজবদন করজত 

হয়। 

খ) 
প্রজয়ােনীয় িকি তথ্য/ কাগে-পে প্রাসি স্বাজপজে দাসখিকৃত আজবদন ৩ (সতন) কায ট 

সদবজির িজে সনস্পসত্ত কজর িাইজিন্স প্রদান করা হয়। 

গ) 

পরবতীজত ইসুয কৃত সট্র্ড িাইজিন্স বৎির সিসত্তক সনর্ টাসরত নবায়ন সফ েিা প্রদাজনর 

িােজি নবায়ন করা যাজব। এজেজে ১ (এক) কায ট সদবজির িজে নবায়ন করা হয়। 

ঘ) সনর্ টাসরত সফি 

০২. সরক্সা িাসিক িাইজিন্স 
  সনর্ টাসরত সফ এর িােজি বৎির সিসত্তক সরক্সা িাসিক িাইিন্স  নবায়ন ও নতুন প্রদান করা 

হয়। িাইজিন্স সফ ৫০/- (পঞ্চাি) র্াকা।  ববুক ১০/- (দি) র্াকা সপর্ ১০/- (দি) র্াকা 

০৩. সরক্সা চািক িাইজিন্স 
  সনর্ টাসরত সফ এর িােজি বৎির সিসত্তক সরক্সা চািক িাইিন্স  নবায়ন ও নতুন প্রদান করা 

হয়। িাইজিন্স সফ ২০/- (সবি) র্াকা।   বু  বুক 

০৪. সরক্সা িযান িাসিক িাইজিন্স 
  সনর্ টাসরত সফ এর িােজি বৎির সিসত্তক সরক্সা িযান িাসিক িাইিন্স  নবায়ন ও নতুন প্রদান 

করা হয়। িাইজিন্স সফ ৫০/- (পঞ্চাি) র্াকা। টিন ১০/- র্াকা বু  বুক ১০/- (দি) র্াকা। 

০৫. সরক্সা িযান চািক িাইজিন্স 
  সনর্ টাসরত সফ এর িােজি বৎির সিসত্তক সরক্সা ব্ান চািক িাইিন্স  নবায়ন ও নতুন প্রদান 

করা হয়। িাইজিন্স সফ ২০/- (সবি) র্াকা। 

০৬. অজর্া সরক্সা িাসিক িাইজিন্স 
  সনর্ টাসরত সফ এর িােজি বৎির সিসত্তক অজর্া সরক্সা িাসিক িাইিন্স  নবায়ন ও নতুন প্রদান 

করা হয়। িাইজিন্স সফ ১০০০/- (এক হাোর) র্াকা। 

০৭. অজর্া সরক্সা চািক 
  সনর্ টাসরত সফ এর িােজি বৎির সিসত্তক অজর্া সরক্সা চািক িাইিন্স  নবায়ন ও নতুন প্রদান 

করা হয়। িাইজিন্স সফ ১০০/- (এক িত) র্াকা। 

  



সবঃ দ্রঃ সপৌরিিা আইন, সবসর্, প্রসবর্ান, উপ-আইন, প্রজ্ঞাপন, পসরপে, আজদি, অসফি স্মারক, সবজ্ঞসি ও সনাটিি  িাজপজে এই সিটিজেন চার্ টার প্রজয়ােনীয় 

পসরবতটন ও পসরর্ টন কসরবার েিতা সপৌর কর্তটপে িংরেন কজর। 

 

িার্ারন িাখাঃ 

  

ক্রসিক নং সিবা িমূহ সনয়ি/ প্রসক্রয়া 

০১. 

 

 

 

 

 

 

 

 

োতীয়তা িনদ পে ওয়াসরি 

িনদ পে ও যাবতীয় আজবদন/ 

অসিজযাগ গ্রহন 

ক) 

সপৌরিিার সনর্ টাসরত ফরজি ওয়াড ট কাউসন্সিজরর প্রতযয়ন িহ আজবদন কসরজি আজবদন 

দাসখজির ২৪ (চসববি) ঘন্টার িজে োতীয়তা িনদ পে প্রদান করা হয়। োতীয়তা িনদ 

সফ ২০/- (সবি) র্াকা ও ইংজরেী িনদ ৫০/- (পঞ্চাি) র্াকা। 

খ) 

সপৌরিিার স্বািহয িাখা হইজত সবনামূজে সনর্ টাসরত ফরজি ওয়াড ট কাউসন্সিজরর প্রতযয়ন িহ 

আজবদন করজি অসফি কর্তটক তদন্ত পূব টক আজবদন দাসখজির ৭ (িাত) কায ট সদবজির িজে 

ওয়াসরি িনদ পে প্রদান করা হয়। ওয়াসরি সফ ২০০/- (দুই িত) র্াকা । 

গ) 

সপৌরিিার িার্ারন িাখা পাসরবাসরক িনজদর েন্য িাদা কাগজে ওয়াড ট কাউসন্সিজরর 

প্রতযয়ন িহ আজবদন করজি আজবদজনর তাসরখ সথজক ০৩ (সতন) কায ট সদবজির িজে িনদ 

প্রদান করা হয়। 

ঘ) 

সিয়র, িাতকাসনয়া সপৌরিিা, িাতকাসনয়া বরাবজর িাদা কাগজে অসিজযাগ উজিখ কজর 

আজবদন করজি ইহা যাচাই- বাছাই ক্রজি সিয়র কর্তটক অনুজিাসদত হওয়ার পর িািিা 

সনস্পসত্তর েন্য গ্রহন করা হয়। 

ঙ) 

সপৌরিিায় িািিা িংক্রান্ত সকান নকি গ্রহন কসরজত ইচ্ছুক হইজি সিয়র, িাতকাসনয়া 

সপৌরিিা বরাবজর আজবদন করজত হজব। 

চ) 

সবসর্ সিাতাজবক নাগসরক গজের পাইবার অসর্কার আজছ এিন সয সকান প্রতযয়ন পজের েন্য 

সিয়র বরাবজর িাদা কাগজে ওয়াড ট কাউসন্সিজরর প্রতযয়ন িহ আজবদন করজত হয়। আজবদন 

অনুজিাসদত হওয়ার পর ০২ (দুই) কায ট সদবজির িজে প্রতযয়ন পে প্রদান করা হয়। সফ ২০/- 

(সবি) র্াকা। 

  

সবঃ দ্রঃ সপৌরিিা আইন, সবসর্, প্রসবর্ান, উপ-আইন, প্রজ্ঞাপন, পসরপে, আজদি, অসফি স্মারক, সবজ্ঞসি ও সনাটিি  িাজপজে এই সিটিজেন চার্ টার 

প্রজয়ােনীয় পসরবতটন ও পসরর্ টন কসরবার েিতা সপৌর কর্তটপে িংরেন কজর 

   

প্রজকৌিি সবিাগ 

  

১। রাস্তা ফুর্পাত ও িারজফি সেন পর্জহািি, িাঙ্গা িুাব, রাস্তার উপর িািািাি সরজখ প্রসতবন্ধকতা সৃসষ্ট করা ইতযাসদ সবষজয় আজবদন/ অসিজযাগ 

দাসখজির পর িংসিষ্ট সবিাগ কর্তটক দ্রুত প্রজয়ােনীয় ব্বিহা গ্রহে করা হয়। এছাড়া ও িড়ক বাসত িংক্রান্ত অসিজযাগ প্রাসির পর িল্পতি িিজয়র 

িজে যথাযথ ব্বিহা সনয়া হয়। 

২। িড়ক খননঃ 

(ক) পvুান, গ্যাি ইতযাসদ িাসি টি িংজযাজগর েন্য সপৌরিিার প্রজকৌিি সবিাগ হজত ফরি িংগ্রহ করজত হয়। 

(খ) ফরিটি পূরন কজর সহাসডং ট্যাজক্সর হািনাগাদ রসিজদর ফজর্াকসপ িহ সপৌর কায টািজয় েিা প্রদান করজত হয়। 

(গ) আজবদন ফরি েিা প্রদাজনর পরবতী ০৭ (িাত) কায ট সদবজির িজে েসতপুরজনর চাসহদা পে প্রস্ত্ত্তত করা হয়। 

(ঘ) চাসহদা পে অনুযায়ী িংসিষ্ট সবিাজগ েসত পুরজনর র্াকা েিা প্রদাজনর পর ০৩ (সতন) কায ট সদবজির িজে িড়ক খনজনর অনুিসত পে সপৌর 

কায টািয় হজত িংগ্রহ করা যায়। 

িড়ক খনজনর েসতপুরজনর হারঃ সপৌর পসরষদ িিার অনুজিাসদত 

  

ক্রসিক নং সববরন র্াকা  (প্রসত বগ টফুর্ হাজর) 

০১. কাঁচা রাস্তা ১৫/- 

০২. সিক িসিং সরাড ৮০/- 

০৩. এইচ সব সব সরাড ১২৫/- 



০৪. সিকাডাি সিিজকার্  সরাড ১৪০/- 

০৫. সিকাডাি  কাজপ টটিং সরাড ১৭০/- 

০৬. আর সি সি সরাড ১৬০/- 

  

৩। ঠিকাদারী িাইজিন্স তাসিকাভূসক্তঃ (নবায়ন, সেনী উন্নয়ন ও সরসেজেিন বই) 

িাইজিন্স এর সেনী নতুন িাইজিন্স সফ নবায়ন সফ 

ক সেনী ২৫০০/- ২০০০/- 

খ সেনী ২০০০/- ১৫০০/- 

গ সেনী ১৫০০/- ১০০০/- 

আজবদন ফরি ৫০/-  

ঠিকাদারী সরসেজেিন বই ২০০/-  

পসরিাপ বই ১০০/-  

  

তাছাড়া ৫০% েসরিানা সদজয় ১/০৭/২০১০ ইং তাসরখ হইজত ৩০/১২/১০ইং তাসরখ পয টন্ত ঠিকাদারী িাইজিন্স নবায়ন করা যাইজব। এবং ১/০১/২০১১ 

ইং হইজত ৩০/০৬/২০১১ ইং পয টন্ত ১০০% েসরিানা সদজয় নবায়ন করা যাইজব। 

  

সবঃ দ্রঃ সপৌরিিা আইন, সবসর্, প্রসবর্ান, উপ-আইন, প্রজ্ঞাপন, পসরপে, আজদি, অসফি স্মারক, সবজ্ঞসি ও সনাটিি  িাজপজে এই সিটিজেন চার্ টার প্রজয়ােনীয় 

পসরবতটন ও পসরর্ টন কসরবার েিতা সপৌর কর্তটপে িংরেন কজর। 

   

ভুসি/িহাপনার মূোয়ন িনদ এবং িহাপনার প্রাক্কিন িনদঃ 

িক্ষ্মীপুর সপৌরিিা এিাকায় ভূসি/ িহাপনার মূোয়ন িনদ এবং িহাপনার মূোয়ন িনদ এবং িহাপনার প্রাক্কিন িনজদর েন্য সয ব্সক্ত ১০০/- 

(একিত) র্াকা মূজেরসনর্ টাসরত ফরজি আজবদন কসরজি সিয়র কর্তটক অনুজিাসদত হজি ২০/- (সবি) কায ট সদবজির িজে ভূসি/ িহাপনার মূোয়ন 

িনদ এবং িহাপনার প্রাক্কিন িনদ প্রদান করা হয় । সফঃ ২০০/- (দুইিত) র্াকা। 

স্বািহয সবিাগ 

 

পসরচ্ছন্নতা িাখাঃ 

  

ক্রসিক নং সিবা িমূহ সনয়ি/ প্রসক্রয়া 

০১. 
পসরস্কার পসরচ্ছন্নতা ও িিক 

সনয়ন্ত্রন কায টক্রি 

ক) 

িড়ক ফুর্ পাত ঝাড়ু সদয়া, িাজকটজর্র আপপাি ঝাড়ু সদয়া সখািা সেন পসরস্কার, রাত ১০.০০ 

র্া সথজক িকাি ৮.০০ র্ার িজে ডাস্টসবন হজত ট্র্াক ও ট্র্াক্টর এর িাহাজে আরম্ব অপিারন 

করা এবং েরুরী প্রজয়ােজন সদজনর সবিা আবেটনা অপিারন করা হয়। 

খ) প্রজয়ােন িত িহজরর ডীপ সেন িমুহ পসরস্কার করা হয়। 

গ) 

পসরচ্ছন্নতা িস্পৃক্ত সয সকান িিস্যা িিার্াজনর েন্য সপৌরিিা অসফজির পসরচ্ছন্নতা িাখায় 

অবগত করা স্বল্পতি িিজয়র িজে সিবা সনসিত করা হয়। 

ঘ) 
সপৌর এিাকার িিক সনয়ন্ত্রজনর েন্য িিয়িতসবসিন্ন পুকুর সডাবার কচুসরপানা পসরস্কার করা 

হয়। 

  

স্বািহয িাখাঃ 

  

ক্রসিক নং সিবা িমূহ সনয়ি/ প্রসক্রয়া 

০১. 

 

টিকাদান কি টসূচী এবং েম্ম মৃতুয 

সনবন্ধন ও িনদ সপ্রসিজিি 

িাইজিন্স এবং পসরজবি ছাড়পজের 

অনাপসত্তপে 

ক) িরকার কর্তটক সনর্ টাসরত ইসপআই (টিকাদান কি টসূচী) কায ট িম্পন্ন করা হয়। 

খ) িরকার সঘাসষত োতীয় টিকা সদবি (এনআইসড) ও যথাযথ পািন করা হয়। 

গ) 

সপৌরিিার ৪০টি িহায়ী ও ০৩ টি অিহায়ী ইসপআই টিকাদান সকজে সনর্ টাসরত তাসরজখ িা 

ও সিশুর টিকা সদয়া হয়। সপৌরিিা কায টািজয় প্রসত কায টসদবজি িা ও সিশুর টিকা সদওয়া 

হয়। 



ঘ) 
েনস্বািহয ও স্যাসনজর্িন িংক্রান্ত যাবতীয় কি টসূচী িজব টাচ্ছ স্বািহয িম্পকীয় কায টাবিঅ 

িম্পন্ন করা হয়। 

   

সবঃ দ্রঃ সপৌরিিা আইন, সবসর্, প্রসবর্ান, উপ-আইন, প্রজ্ঞাপন, পসরপে, আজদি, অসফি স্মারক, সবজ্ঞসি ও সনাটিি  িাজপজে এই সিটিজেন চার্ টার প্রজয়ােনীয় 

পসরবতটন ও পসরর্ টন কসরবার েিতা সপৌর কর্তটপে িংরেন কজর। 

  

  

  

ঙ) 

িক্ষ্মীপুর সপৌর এিাকায় েম্ম গ্রহনকারী ও মৃতুযবরনকারীজদর েম্ম ও মৃতুয িনদ সনর্ টাসরত ফরজি িংসিষ্ট ওয়াড ট কাউসন্সিজরর প্রতযয়ন িহ 

আজবদন পে গ্রহন স্বাজপজে অনসর্ক ০৩ (সতন) কায ট সদবজির সিে েম্ম মৃতুয িনদ পে সবতরন করা হয়। 

চ) ৩০ সি জুন, ২০১০ তাসরখ পয টন্ত সফ সনম্মরুপ 

  ক্রঃ নং সববরন সফ 

  ০১. অনুর্ ট ১৮ (আঠার) বৎির বয়জির ব্সক্তজদর েম্ম সনবন্ধন শূন্য 

  ০২. অনুযন ১৮ (আঠার) বৎির বয়জির ব্সক্তজদর েম্ম সনবন্ধন ৫০.০০ 

  ০৩. সকান ব্সক্তর মৃতুযসনবন্ধন শূন্য 

   ০১ িা জুিাই ২০১০ তাসরখ হজত সফ সনম্মরুপ 

  ক্রঃ নং সববরন সফ 

  ০১. েজম্মর তাসরখ হজত ০২ (দুই) বৎিজরর িজে সকান ব্সক্তর েম্ম সনবন্ধন শূন্য 

  ০২. মৃতুযর তাসরখ হজত ০২ (দুই) বৎিজরর িজে সকান ব্সক্তর মৃতুয সনবন্ধন শূন্য 

  
০৩. 

েম্ম বা মৃতুযর তাসরখ হইজত ০২ (দুই) বৎির পর সকান ব্সক্তর েম্ম বা মৃতুয সনবন্ধজনর সেজে প্রসত 

বৎিজরর েন্য 
০৫.০০ র্াকা হাজর 

  ০৪. েম্ম বা মৃতুয িনজদর মূি বাংিা বা ইংজরেী কসপ িরবরাহ শূন্য 

  ০৫. েম্ম বা মৃতুয িনজদর বাংিা বা ইংজরেী সিনকি কসপ িরবরাহ ২৫.০০ র্াকা 

  
০৬. 

িরবরাহ তজথ্যর সিসত্তজত প্রদত্ত সনবন্ধন িনজদ সকান ভূি বা গরসিি পসরিসেত হইজি সনবন্ধন িনদ 

এবং সেেিত সনব্নর্ন বসহ িংজিার্ন 
১০.০০ র্াকা 

  

সবঃ দ্রঃ সপৌরিিা আইন, সবসর্, প্রসবর্ান, উপ-আইন, প্রজ্ঞাপন, পসরপে, আজদি, অসফি স্মারক, সবজ্ঞসি ও সনাটিি  িাজপজে এই সিটিজেন চার্ টার প্রজয়ােনীয় 

পসরবতটন ও পসরর্ টন কসরবার েিতা সপৌর কর্তটপে িংরেন কজর। 

  

ছ) 
সপৌরিিার স্বািহয সবিাগ হজত সনর্ টাসরত ফরজি আজবদ করজি অসফিকর্তটক তদন্ত পূব টক আজবদন দাসখজি ০৭ (িাত) কায ট সদবজির িজে 

সপ্রসিজিি িাইজিন্স প্রদান করা হয়। সফঃ সনম্মরুপঃ 

 ক্রঃ নং সববরন সফ 

  ০১. সিসষ্ট সদাকান ২০০/- 

  ০২. সবকারী ২০০/- 

  ০৩. িাংি সদাকান ১০০/- 

  ০৪. সহাজর্ি (বড়) ৩০০/- 

  ০৫. সহাজর্ি সছার্ ১০০/- 

  ০৬. মুসদ সদাকান বড় ২০০/- 

  ০৭. মুসদ সদাকান সছার্ ১০০/- 

  ০৮. ফাস্ট ফুড ২০০/- 

  ০৯. ফজির সদাকান ৫০/- 

  ১০. সিােয ততজির সদাকান ১০০/- 

  ১১. শুর্সক সদাকান ১০০/- 

  

 



বাোর িাখাঃ 

  

ক্রসিক নং সিবা িমূহ সনয়ি/ প্রসক্রয়া 

০১. 

সপৌরিিার ব্বিহার্ীন হার্ 

বাোর, বাি র্াসিনাি, গন-

সিৌচাগার ইোরা 

ক) 

বাংিা িন শুরুর কি পজে ৩ (সতন) িাি পূজব ট ইোরা সদওয়ার কায টক্রি সিয়র িজহাদজয়র 

অনুজিাদন ক্রজি শুরু করা হয়। প্রাি দর গ্রহন কজর সট্র্ন্ডার কসিটির সুপাসরি ক্রজি ইোরা ১িা 

তবিাখ হইজত ৩০সি তচে পয টন্ত হার্ বাোর, বাি র্াসিনাি ও গন সিৌচাগার ১ বৎিজরর েন্য 

ইোরা প্রদান করা হয়। 

০২. 
সপৌরসুপার, হকটাি অন্যান্য 

িাজকটর্ িাড়া ও অন্যান্য অদায় 

ক) 
প্রসত িাজির ১-৭ তাসরজখর িজে সপৌরিিার ব্বিহার্ীন সদাকান গ্রজিার িাড়া আদায় করা 

হয়। 

খ) 

সদাকাজনর িাসিকানা পসরবতটন হজিা সিয়র িজহাদজয়র বরাবজর িাদা কাগজে আজবদজনর 

সপ্রসেজত কাগে পে যাচাই বাছাই কজর কজর িন্ত্রনািজয়র সদাকান িাড়া/বরাদ্দ নীসতিািা 

সিাতাজবক সফ েিা স্বাজপজে ব্বিহা গ্রহন করা হয়। 

  

সবঃ দ্রঃ সপৌরিিা আইন, সবসর্, প্রসবর্ান, উপ-আইন, প্রজ্ঞাপন, পসরপে, আজদি, অসফি স্মারক, সবজ্ঞসি ও সনাটিি  িাজপজে এই সিটিজেন চার্ টার প্রজয়ােনীয় 

পসরবতটন ও পসরর্ টন কসরবার েিতা সপৌর কর্তটপে িংরেন কজর। 

  

পাসন িরবরাহ িাখাঃ 

  

ক্রসিক নং সিবা িমূহ সিবা প্রাসির সনয়ি িিয় 

০১. 

সবশুদ্ধ পাসন 

িরবরাহ সনসিত 

করন। 

সিয়র িজহাদজয়র বরাবজর পাসন িংজয়াজগর েন্য আজবদজনর কসরজত 

হয়। তার সপ্রসেজত প্রজকৌিি িাখাজক প্রজয়ােনীয় ব্বিহায় গ্রহজনর 

েন্য সনজদ টি প্রদান করা হয়। উক্ত সনজদ টজির সপ্রসেজত সপৌরিিার 

সনসদষ্ট আজবদন ফরি পুরন পূব টক তত্ববর্ায়ক (পাসন িরবরাহ িাখা) 

কর্তটক পাসনর িংজযাগ ও িাইর্ সনর্ টারন কজর, সিয়র িজহাদয় চুড়ান্ত 

অনুজিাদন প্রদান কজরন।  অনুজিাদন হওয়ার পর সডিান্ড সনার্ প্রদান 

করা হয়। সডিান্ড েিা হওয়ার পর িংজযাজগর অনুিসত প্রদান করা হয়। 

িকি কাগে পে েিা প্রদাজনর পর ৭ 

(িাত) সদজনর িজে নক্সা অনুজিাদজনর 

ছাড়পে প্রদান করা হয়। 

 

সবসিন্ন ব্াজির পাসন িংজযাজগর সবিঃ 

ক্রসিক নং সববরন সববরন ও র্াকার পসরিান 

০১. ব্াি 
সডিান্ড সনার্ ২০০০/- (দুইহাোর) পাসনর সবি িাসিক ২২০/- (দুইিত সবি) র্াকা (আবাসিক), সডিান্ড সনার্ ৭০০০/- 

(িাতহাোর) পাসনর সবি ৬০০/- (ছয়িত) র্াকা (বাসনসেযক) 

০২. ব্াি 
সডিান্ড সনার্ ২৫০০/- (দুইহাোর পাঁচিত) পাসনর সবি িাসিক ৩৭৫/- (সতনিত পঁচাত্তর) র্াকা (আবাসিক), সডিান্ড 

সনার্ ৭৫০০/- (িাতহাোর পাঁচিত) পাসনর সবি১০০০/- (একহাোর) র্াকা (বাসনসেযক) 

০৩. ১র্ ব্াি 
সডিান্ড সনার্ ৩০০০/- (সতনহাোর) পাসনর সবি িাসিক ৬০০/- (ছয়িত ) র্াকা (আবাসিক), সডিান্ড সনার্ ৮০০০/- 

(আর্হাোর) পাসনর সবি ১৫০০/- (একহাোর পাঁচিত) র্াকা (বাসনসেযক) 

০৪. উপ-িংজযাগ প্রসত উপ-িংজযাজগর সবি ১৮০/- (একিতআসি) র্াকা 

  

পাসন িংজযাজগর ব্য়ঃ 

১। প্রসত পাসনর িংজযাজগর েন্য আজবদন ফরি সফ ৫০/- (পঞ্চাি) র্াকা অনুজিাদন সফ ৫০০/- (পাঁচিত) র্াকা 

২। রাস্তা কার্ার সবসিন্ন সরইর্ সনম্মরুপঃ 

  

ক্রসিক নং সববরন র্াকা  (প্রসত বগ টফুর্ হাজর) 

০১. কাঁচা রাস্তা ১৫/- 

০২. সিক িসিং সরাড ৮০/- 

০৩. এইচ সব সব সরাড ১২৫/- 

০৪. সিকাডাি সিিজকার্  সরাড ১৪০/- 



০৫. সিকাডাি  কাজপ টটিং সরাড ১৭০/- 

০৬. আর সি সি সরাড ১৬০/- 

  

  

সবঃ দ্রঃ সপৌরিিা আইন, সবসর্, প্রসবর্ান, উপ-আইন, প্রজ্ঞাপন, পসরপে, আজদি, অসফি স্মারক, সবজ্ঞসি ও সনাটিি  িাজপজে এই সিটিজেন চার্ টার 

প্রজয়ােনীয় পসরবতটন ও পসরর্ টন কসরবার েিতা সপৌর কর্তটপে িংরেন কজর। 

  

নক্সা ও েসরপ িাখাঃ 

  

ক্রসিক নং সিবা িমূহ সিবা প্রাসির সনয়ি িিয় 

০১. িবন সনি টাজনর ছাড়পে 

িেীপুর সপৌরিিা এিাকায় িবন সনি টাজনর েন্য নক্সা 

অনুজিাদজনর সেজে সপৌরিিা প্রজকৌিিী সবিাগ হজত ১০০/- 

(এক িত) র্াকা মূজের আজবদন ফরি খসরদ করজত হজব। 

আজবদনকারী কর্তটক আজবদজনর িাজথ েসির িাসিকানার 

কাগে পোসদ, বাড়ীর সনি টান নক্সা িহ দাসখি করা হজি 

িজরেসিজন তদন্ত কজর উপিহাপজনর পর অনুজিাদন সদয়া 

হয়। 

িকি কাগে পে েিা প্রদাজনর পর ৬০ 

সদজনর িজে নক্সা অনুজিাদজনর ছাড়পে 

প্রদান করা হয়। 

 

নক্সা অনুজিাদন সফঃ িজডি ট্যাক্স সিসডউি ২০০৩ অনুযায়ীঃ 

ক্রসিক নং সববরন সববরন ও র্াকার পসরিান 

০১. িীিানা প্রাচীর (পাকা) ১০০ বগ টফুর্ পয টন্ত ১৫০/- এবং পরবতী প্রসত বগ টফুজর্র েন্য ০.৩০ র্াকা। 

০২. অিহায়ী কাঁচা িহাপনা (প্রসতটি) ২০০/- র্াকা 

০৩. সিসিপাকা ইিারত (আবাসিক) ৫০০ বগ টফুর্ পয টন্ত ২০০/- এবং পরবতী প্রসত বগ টফুজর্র েন্য ০.৩০ র্াকা। 

০৪. সিসিপাকা ইিারত (ব্াসনসেযক) ৫০০ বগ টফুর্ পয টন্ত ৪০০/- এবং পরবতী প্রসত বগ টফুজর্র েন্য ০.৬০ র্াকা। 

০৫. পাকা ইিারত (বাসনসেযক) ৫০০ বগ টফুর্ পয টন্ত ৩০০/- এবং পরবতী প্রসত বগ টফুজর্র েন্য ০.৪০ র্াকা। 

০৬. পাকা ইিারত (ব্াসনসেযক) ৫০০ বগ টফুর্ পয টন্ত ৬০০/- এবং পরবতী প্রসত বগ টফুজর্র েন্য ০.৮০ র্াকা। 

 


